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Cadastramento e compra
de Vale-transporte

para o Cartao Metrocard
TDMax Web Commerce
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@ Validacao de Acesso

Cddigo do usudrio ou Login:
Senha:

O Gravar minhas informacées.

Esqueceu a senha? Clique Aqui para receber sua senha.

Na&o é cadastrado? Clique Aqui para se cadastrar no sistema.

Z ; TRANSDATA

Acesso para cadastramento da empresa

Caso ja tenha se cadastrado, basta inserir nos campos Cédigo / Login e
Senha e clicar no botdo Entrar.

Caso ja tenha se cadastrado e nao lembre da sua senha, clique em Esqueceu
a senha? — Clique Aqui para receber uma nova senha no e-mail cadastrado.

_~
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Caso nao tenha acesso ao e-mail, vocé deve contatar a Metrocard.
Caso seja seu primeiro acesso, vocé deve clicar em Nao é Cadastrado? —
Clique aqui.
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.
s, @ CPHICNS ——

© Ocantdo?

1. Use o formato ot xxxoo-xx para CPF ou xxxx. oo xo0x-xx para CNPJ
2. Namero do cartio de transporte piblico.

Z; TRANSDATA

Digite o CNPJ da empresa

Caso esteja cadastrando seu acesso como um novo cliente, insira o CPF/CNPJ
no campo especificado e clicar em Buscar.

_—
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Login:

Razdo Social

Nome Fantasia:

CNPJ

IE:

— Endereqos

| [Setecione ]
|

Preenchimento dos dados da empresa

Caso o sistema identifique que o CPF/CNPJ n3o esta cadastrado, serdo exibidos
os campos de preenchimento do cadastro. Todos eles que estdo sinalizados
com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Ao final, clique no botao Incluir.

_—~
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Importante: A senha para acesso ao sistema sera enviada no e-mail informado
no cadastro.




TDMax - Informacgdes do Login &

Para: -

o bilhetagem@cartaometrocard.com.br - -

Hoje 14:21
Prezado usuario
Vocé esta recebendo a senha de acesso para o sistema de venda de Vale Transporte via Internet.

Codigo do Usuario: NG
Login: I
Senha: [ ]

Guarde com seguranca a senha e ndo divulgue para pessoas estranhas.

PS: Nao responda este email. Mensagem automatica.

Recebimento da senha para acesso ao sistema

Apds concluir o cadastramento vocé recebera um e-mail de
bilhetagem@-cartaometrocard.com.br com as informacdes de acesso ao
sistema.

Caso nao receba as informacgdes alguns minutos apds efetuar o
cadastramento, verifique sua caixa de spam ou lixo eletronico.

metrocard)(
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@ Validacao de Acesso

Codigo do usuario ou Login: I |
Senha:[ ]

OGravar minhas informacgoes.

Esqueceu a senha? Clique Aqui para receber sua senha.

N3o é cadastrado? Clique Aqui para se cadastrar no sistema.

Z; TRANSDATA

Acessar com login e senha

Informe o usudrio e a senha que foram recebidos por
e-mail e clique em Entrar.

metrocard)(
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Versao:25.26.30.0

Criando sua lista de funcionarios

Na tela principal do sistema vocé deve Cadastrar ou Importar sua lista de
funcionarios, os quais irdo receber o Cartdao Metrocard.
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Pagina Inicial Cadastro de Funcionarios

Troca de Senha

cpr]

Empresa

Cadastro de Funciondrios
Associacio de VT
Cartdes Bloqueados

Compra

Historico de Pedidos

Importacio Funciondrios

E ; TRANSDATA

Localizando / Incluindo funcionario

Para efetuar o cadastramento manual, informe o CPF do
funciondrio e cligue em Enviar.

_—

metrocard)(
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Pagina Inicial Cadastro de Funciondrios

Troca de Senha

Empresa

CPF:

Cadastro de Funciondrios

RG:

Associagio de VT

Ernissor:

Cartdes Blogueados .
Nome da Mae: |

Compra
: pate o _m
Histérico de Pedidos Nascimento:

Sextr O Masculino O Feminino )

Importacao Funciondrios

Endereco:

Niimero:

Bairro:
Cidade:
Estado:
EF-

E-mail:

Telefone:

Celular:

Fa

Caso o funcionario ainda nao esteja cadastrado, o sistema ird apresentar os
campos que devem ser preenchidos. Depois, clique em Incluir.

Caso o funciondrio (CPF) ja esteja cadastrado, serdo apresentados os dados
de cadastro, sendo possivel alterar qualquer informacdo (com excecao do
CPF) clicando no botdo Alterar para efetivar a alteragdo.

Versdo:25.26.30.0

E; TRANSDATA
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Pagina Inicial Versao:25.26.30.0
Troca de Senha

Empresa

Cadastro de Funciondrios
Associagdo de VT

Cartdes Bloqueados
Compra

Histérico de Pedidos
Importacdo Funciondrios

Importando cadastro de funcionarios

Caso vocé opte por importar seu cadastro de funcionarios (em vez de
cadastra-los manualmente conforme apresentado anteriormente), escolha
a opgao Importacao de Funcionarios no menu.
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Importacdo de Funcionadrios

Pigina Inicial
Troca de Senha

Empresa;

Empresa

Cadastro de F o Arquivo: Ezcolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
lastro de Funcionaries 1 Gerar log de importacio.
Associacdo de VT
Enviar
Cartdes Bloqueados e
Compra
Histérico de Pedidos Gerar e baixar layout de importac

Importacio Funcionarios Gerar e babxar arquivo de exemplo.

E; TRANSDATA

E recomendado que vocé primeiro baixe (faca o download) do arquivo XML
com o layout de importagdo. Esse arquivo pode ser aberto no Microsoft
Excel ou em qualquer outro editor de XML de sua preferéncia.

Também é recomendado que vocé baixe o arquivo de exemplo para verificar
o formato que as informacdes devem ser dispostas no arquivo XML para a
importacao.

metrocard@)(
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Pigina Inicial Importacdo de Funcionarios

Troca de Senha

Empresa;
Arguive: Escolher arquivo | sample.xml
Gerar log de impertagdo.

Empresa

Cadastro de Funciondrios

Associagio de VT

Cartides Blogueados

Compra
Histérico de Pedidos Serar e baixar layout de importacio.

Importacio Funciondrios Gerar & baixar arquive de exemplo.

E; TRANSDATA

Apos gerar seu arquivo XML com os dados de seus funcionarios (os quais irdo
receber o cartdao Metrocard), volte para a pdgina de importacao, clique em
Escolher Arquivo e localize-o em seu computador. Depois, clique em Enviar.

metrocard)(
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Pagina Inicial Importacio de Funciondrios
Troca de Senha
Empresa 8 Aim portacao falhou, verifique o log para detalhes.
Cadastro de Funciondrios Emnprisia:

Associacio de VT Arguive: Menhum arquive seletionade

CartBes Bloqueados Gerar log de Importagic.

Compra

Histdrico de Pedidos — Log de Inportagio:
Importacio Funciondrios |N§c ha nenhum registro do tipe Comum no arquivo especificado.

Qe de Registros: 0 Registrus Verificados: 0 Registros Processados: O

Gerar e baixar layout de importacio.

Gerar & baixar arquive de exemplo,

Baixar o log de importacio.

E; TRANSDATA

Caso seja constatado algum problema nos dados do arquivo XML carregado,
sera exibida uma mensagem descrevendo o(s) erro(s) que deve(m) ser
corrigido(s).

Depois de corrigido o arquivo XML, deve-se repetir o processo de
importagao.

metrocard)(
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Pigina Inicial Importacio de Funciondrios
Troca de Senha
Empresa & Importacdo realizada com sucesso.
Cadastro de Funciondrios Empresa:
Associagio de VT Arquivo: Henhum arquive selecionado
Cartdes Bloqueados il Gerarlog demportagla.
Compra
Histérico de Pedidos — Lo de linportagio:
Importacio Funciondrios Nome CFF Obsenvacio

| Registro incluido com sucesso.

Qide de Registros: 1 Registros Verificados: 1 Registrus Procesados: 1

Gerar e baisar layout de impartacio.

Gerar e baixar arquive de exemplo.

Baixar o log de impertacio.

E ; TRANSDATA

Caso o arquivo esteja de acordo com o padrao definido, sera exibida a
relacdo dos novos funcionarios adicionados.

metrocard)(




Metrocard vai receber o pedido para emitir os cartoes

A Metrocard recebera um aviso de que sua empresa solicitou
cartdes para seus funcionarios.

Em até 3 dias Uteis os cartdes estardo disponiveis para retirada na
Central Metrocard (Rua Tibagi, 366 | Centro | Curitiba | PR).

_~
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Versao:25.26.30.0

Pedido de vale-transporte

IMPORTANTE: Assim que for confirmado pela Metrocard a emissao dos
cartdes vocé podera efetuar a compra de vale-transporte.

Para efetuar um novo pedido de vale-transporte, selecione a opgao Compra
no menu.

metrocard)(
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Pagina Inicial
Troca de Senha
Empresa
Cadastro de Funciondrios Peditos Anteriores: | v
Associacio de VT Buscar Hum. Série:
Cartdes Blogqueados Buscar Norme:
Compra % Cartio Nome

Histérico de Pedidos L~ - 0 |
Importacio Funciondrios

Cartibes Disponiveis: 1 | CartBes Selecionados: 0 | Importagks

Tolal

Valor por Cartio
0,00

0,00

Tolal da Compra [RS) Tawa Pelo Boleto [RE) Total de Descontos (RS) Total em Dinheiro (RS)

oo o0 | opn] | 00|

E; TRANSDATA

Pedido de vale-transporte (inclusao manual)

Selecione os cartdes que deseja incluir créditos.

Em seguida, informe o valor que sera disponibilizado em cada cartao clicando
no botao Adicionar.

Para disponibilizar valores diferentes em cada cartdo (RS 4,50 para alguns e
RS 4,70 para outros, por exemplo), selecione os cartdes que possuem o valor
em comum. E necessario fazer uma operagao para cada valor de crédito.

metrocard)(
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Compra

Pagina Inicial
Troca de Senha

Cartiies Disponiveis: 1 | " CartBes Selecionados:1 1 Importagdo
Empresa
Cadastro de Funcionarios Pedidos Anteriores: v
Associagdo de VT Buscar Nurn. Série:
Cartdes Blogqueados Buscar Norme:
Compra Alterar || Remover
»
Histérico de Pedidos s Carto Nome Subtotal
| G [ 100

Importacio Funcionarios

Selecione o bipo de pagamento: @ Boleto O Depdsito ldentificado
Tolal da Compra [RS) Taxa Pelo Bolelo (RS) Total de Descontos [RS) Total em Dinheiro (RS)
157 | i | ot w5

Caso queira alterar o valor solicitado para algum cartdo, acesse a aba Cartdes
Selecionados, clicar no check na primeira coluna ao lado do nimero do
cartao e, em seguida, no botao Alterar.

Caso os valores estejam corretos, clique no check na primeira coluna ao lado
do numero do cartao e depois em Efetivar Compra. Com isso, sera efetivada a
compra para os cartdes selecionados.
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Pigina Inicial
Troca de Senha
Empresa
Codastio de Fundondrios hquive:  [[ESGalear iG] Nenhum arquivo selecionid
Associacio de VT oo ]
Cartdes Blogueados
Compra Gerar & baixar layout de importacia.
Histérico de Pedidos Basinar arguivo de impostagio
Importacio Funciondrios Baixar exermpla de importacie

Canlies Disponives: 1 | Cartbes Selecionados 0 | Importagks

o e d pa
separador decimal deve ser o ponta (77) .

Tolal da Compra [R§) Taxa Pelo Boleto [RS) Total de Desconbos (RS) Todal em Dinbeiro [RS)

a0 | 001 | oot o)

E; TRANSDATA

Pedido de vale-transporte _
(inclusao por importacao de arquivo)
Outra opc¢do para adicionar créditos é através da importacdo de arquivo XML.

No menu, cligue em Compra e, em seguida, na aba Importacao. Selecione o
arquivo através do botao Escolher arquivo e depois clique em Abrir.

O arquivo para importacao deve seguir o padrao definido.

metrocard)(
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Pagina Inicial Compra

Troca de Senha

Cartfes Disponiveis: 1 | Carties Selecionados: 1 | Irmyportag o

Empresa

Cadastro de Funciondrios Peclidos Anteriares: v]

Associagio de VT Buscar Num. Série:

Cartoes Blogueados Buscar Nome:

Compra Alterar || Rermowver
W %; Cartio MNome Subtotal

Histdrico de Pedidos

[ = | I I 1,00

Importacio Funciondrios

Selecione o lipo de pagamento: @ Boleto O Depdsito Identificado
Total da Compra (RS} Taxa Pelo Boleto [RS) Total de Descontos [RS) Total em Dinheiro [RS)
o1 | i | ot | 2]

Caso queira alterar o valor solicitado para algum cartdo, acesse a aba Cartdes
Selecionados, clicar no check na primeira coluna ao lado do nimero do
cartao e, em seguida, em Alterar.

Caso os valores estejam corretos, clique no check na primeira coluna ao lado
do nimero do cartado e depois em Efetivar Compra. Com isso, sera efetivada a
compra para os cartdes selecionados.

metrocard)(



Os seguintes pop-ups foram blogueados nesta pagina: D teat
(g
[j http://auth.mercadolivre.com.br/authorization?cli...

° Sempre mostrar pop-ups de https://tiny.com.br

Continuar bloqueando pop-ups

Gerenciar o bloqueio de pop-ups...

Pedido de vale-transporte

Assim que for efetivada a compra, o sistema ira gerar o boleto para
pagamento.

IMPORTANTE: Para que o boleto seja exibido é necessario permitir que seu
navegador de internet mostre pop-ups.

_~
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Pagina Inicial Versao:25.26.30.0
Troca de Senha

Empresa

Cadastro de Funciondrios
Associagio de VT

Cartdes Bloqueados
Compra

Histérico de Pedidos

1 Funciondrios

Apds a efetivagao da compra, vocé pode acompanhar os seus pedidos e
reimprimir o boleto clicando em Histdrico de Pedidos no menu.
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Consulta de Carga Embarcada

Mome: |

Pigina Inicial
Troca de Senha

Empresa

Cadastro de Funciondrios

—— Situacio: [ Todas |
AzseriscanCalN]| Data Inicho: s Data Fim: s
Cartdes Blo: d
Compra
Histérico de Pedidos Valor
- m %, Pedido Data sick I Status
Importacio Funcionarios
O S e e

E; TRANSDATA

Consulta de pedido de vale-transporte

Na tela de consulta de pedidos sao apresentados os pedidos de acordo com o
filtro selecionado no campo Situacdo (ex: Cancelado, Liberado, Pago, Nao
Liberado).

Para verificar os detalhes do pedido (cartdes que irdo receber créditos e seus
respectivos valores), basta selecionar o check do pedido correspondente e
clicar em Visualizar.

metrocard@)(
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Pagina Inicial

Troca de Senha

Voltar

Cadastro de Funciondrios —
Associagdo de VT Situagao do Pedido

Cartdes Bloqueados

Compra csce=c: [

Histérico de Pedidos

Empresa

Importacio Funciondrios R

Cartdo Tipe Doc. Federal Quantidade  Valor Unit.  Total (RS) Data

E; TRANSDATA

No relatdrio sao apresentadas as principais informagdes do pedido, assim
como dos cartdes e seus respectivos créditos adquiridos.

Para salvar o relatério (e na sequéncia imprimir) basta clicar no icone com
a imagem de um disquete.
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Para mais informacoes:
www.cartaometrocard.com.br

SAC:
41 3093 3232

Venda de vale-transporte:
41 3093 3232
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